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Regolamento

dell'accesso civico, generalizzato e dell'accegBati

In attuazione delledLinee guida recanti indicazioni operative ai fidella definizione delle
esclusioni e dei limiti all’accesso civico di cufarticolo 5 comma 2 del d.lgs. 33/201BNAC
deliberazione 28 dicembre 2016 numero 1309)



Sommario

TITOLO I = PrifCiPi QMY ALL ... oot e et ee e ettt e et e ettt eeeee s eseeseeses s eeeessesesateeasasaesnseasnssasesssasenns 3
AIICOI0 1 = OQOEIO L.ttt ettt e et e e e 3
ATICOI0 2 — TrASPAIENZA ittt ettt et ettt et e ettt et ettt e ettt e et s e e 4
2-bis Articolo — Ufficio di supporto al responsabildella prevenzione della corruzione e della traspaa
(RuP . . T, ) ottt ettt et et i ettt ettt ettt ettt e et et et e e eeaaes 4
TITOLO I — ACCESSO CIVICO ...ttt ettt ettt ettt ettt et e ettt et ettt ettt et eeeeeeeeaaeaeeees 5
Articolo 3 — ACCESSO CIVICO SEMPIICE 1oiiiieeeiii ittt ettt ettt st e e s aeeeen, 5
Articolo 4 — Domanda di aCCESSO SEMPIICE ... wuumrseeeeeiiie sttt ittt ettt et ettt ettt e e e 5
Articolo 5 — Segnalazione del RPCT ... ... ettt ettt ettt e e et e e e e e e e e e e i 5
TITOLO Il — AcCeSSO QENEIaliZZA0 ..ooiiiii i ettt ettt eee e eeee 6
Articolo 6 — ACCESSO CiVICO QENEIrANZZA0 ..iveerie ittt ettt 6
Articolo 7 — Domanda di aCCeSSO QENEIAZZA0. couum . vveiiiiiiiiii ittt 6..
Articolo 8 — Domande iNaMMUSSIIi........eeeeeeeee et 6
ArtiCOI0 9 = ESCIUSIONI ...ttt ettt ettt ettt e e e e e e 7
Articolo 10 - Limiti a tutela di interessi PUDDIICE. .....eeeiiiiieeeiiiii it 7
Articolo 11 - Limiti a tutela di iINtereSSi PrVALL.......uiitiiiie ittt 7
Articolo 12 - CONtrOINtErESSA .o ettt ittt ettt ettt 8
Articolo 13 - DOMANA@ CCONA ...ttt ettt ettt 8
Articol0 14 - DOMANAA FESPINTA ..viiiiieei s omie ittt ettt ettt ettt ettt e e 8
Articolo 15 - DOmManda di MESAME ..ottt ettt ettt 8
Articolo 16 - DIfENSOre CIVICO ...ttt ettt ettt e ettt e et e e e e et e e e e 9
AFICOIO 17 = RICOISI . ettt e et e ettt ettt ettt et e ettt ettt et e e e e e 9
Articolo 18 - Tutela dei CONtrOINTErESSAL ....vvue ittt ittt ettt ettt eaee 9
Articolo 19 - Monitoradqio...................

ArtiCOl0 20 = REOISIIO. ..t ettt rea e e e
TITOLO IV — Accesso agli atti

Articolo 21— Accesso agli atti ammiNIStratiVi w..ee.eeeeesiseeiiie i 11
Articolo 22 — ESCIUSIONT € lIMItAZIONI ... icccee ettt ettt eeeee 11
Articolo 23 — Domanda di accesso agli atti ammMIMBIVI .........eweeeeeeeeeiieee e 11
Articolo 24 — Controinteressati all'accesS0 aglitial. .......oo.weeeiiiiiieiiiiii it 12
Articolo 25 - ACCESSO INFOIMAIE ....uueiiiii ittt st e et iieeen e 12
Articolo 26 - ACCESSO fOMMAIE .....ueeeeieeiiiiee ettt 13
Articolo 27 — Domanda accolta € Modalitd di ACCESSO.. . viuuuriiiiiiiiiiii ettt ettt e e 13
Articolo 28 — Domanda respinta 0 differita ..........eeeeiiieeiiiei i 14
AIiCOI0 29 - TULEIE € FCOISH. ettt ittt ettt ettt ettt ettt ittt ettt ettt e e iaeeeee e 14
TITOLO V = NOTHE COMUNT € FTHALT ..ot s et ee it eeee e teteiese s eseesssesesassesaasesssssnnnsasenssanensnns 15
Articolo 30 - Costi di riproduzione € di SPEAIZIONE. .. uuiiiiieeeiiiii ittt 15
Articol0 31 - RINVIO QINAMICO ..eeiiiiiiteeit ettt ettt ittt ittt et ittt s it e e s i 15
Articolo 32 - Entrata in vigore, abrogazioni € pUBIta..........ccvvvieiiiiciieee i 16




TITOLO I - Principi generali

Articolo 1 - Oggetto

1. Questo regolamento disciplina e organizza l'access@o semplice, I'accesso civico
generalizzato, secondo l'articolo 5 commi 1 e 2 detreto legislativo 33/2013 come
modificato dal decreto legislativo 97/2016 (di séguDecreto trasparenza e I'accesso
agli atti amministrativi secondo gli articoli 2Zeguenti della legge 241/1990.

2. Aifini del presente regolamento si intende per:

a)

b)

f)

9)

h)

"Controinteressati all’accesso documentale"”: tubggetti, individuati o facilmente
individuabili in base alla natura del documentdigsto, che dall'esercizio dell'accesso
vedrebbero compromessi propri diritti 0 interessi;

“Controinteressati all’accesso generalizzato”: ituttsoggetti che subirebbero un
pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguemteressi: protezione dei dati
personali, liberta e segretezza della corrisporal@nteressi economici e commerciali;

“Decreto trasparenza”: il D. Lgs. 33/2013, come rheoato dal D.Lgs. 97/2016;

“Diritto di accesso civico”: il diritto di chiunqudi richiedere documenti, informazioni
o dati per i quali & stato disatteso I'obbligo dibplicazione, disciplinato dall’art. 5,
comma 1, del decreto trasparenza;

"Diritto di accesso documentale™: il diritto deghteressati di prendere visione e di
estrarre copia di documenti amministrativi, discipto dal Capo V della legge
241/1990;

“Diritto di accesso generalizzato”: il diritto prieto dall'art. 5, comma 2, del decreto
trasparenza di chiunque di ottenere documenti,rmé@ioni o dati detenuti dalle
pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a tueoggetto di pubblicazione
obbligatoria, nel rispetto dei limiti relativi alldutela di interessi giuridicamente
rilevanti;

“Documento amministrativo”: ogni rappresentaziocmnunqgue formata, del contenuto
di atti, anche interni, delle pubbliche amministoaz o, comunque, utilizzati ai fini
dell'attivitd amministrativa;

"Interessati all’accesso documentale": tutti i stgjgprivati, compresi quelli portatori
di interessi pubblici o diffusi, che abbiano unem#sse diretto, concreto e attuale,
corrispondente ad una situazione giuridicamenteldta e collegata al documento al
guale é chiesto l'accesso;

“Richiedente™: il soggetto giuridico che rivolge &omune istanza di accesso
documentale, civico o generalizzato.

3. L'accesso civico e un diritto introdotto dall'étdel D.Lgs. 33/2013, come modificato dal

D.Lgs. 97/2016 e si distingue in:

Accesso civico semplice che consente a chiungaeazasindicare motivazioni - il diritto
di richiedere ad una pubblica amministrazione dantiminformazioni e dati nei casi in
cui sia stata omessa la loro pubblicazione;

Accesso civico generalizzato che consente a cheiagenza indicare motivazioni - il
diritto di accedere ai dati e ai documenti deterddile pubbliche amministrazioni,
ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazegnnel rispetto dei limiti relativi alla
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tutela di interessi giuridicamente rilevanti secompianto previsto dall'articolo 5-bis del
D.Lgs.33/2013.

L'accesso documentale (il tradizionale accesso att), previsto dall'art.22 della Legge
n.241/1990, permette a chiunque di richiedere decuindati e informazioni detenuti da
una Pubblica Amministrazione riguardanti attiviigodbblico interesse, purché il soggetto
che lo richiede abbia un interesse diretto, conceedttuale rispetto al documento stesso. La
richiesta va presentata alla Pubblica Amministnagi(PA) che detiene il documento e deve
essere regolarmente motivata.

Articolo 2 — Trasparenza

La trasparenza é I'accessibilita totale ai dati @og@umenti detenuti dall’ente, allo scopo di
tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la pecipazione degli interessati all'attivita
amministrativa e favorire forme diffuse di contmlbul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbiie.

La trasparenza € realizzata attraverso la publidinazdi informazioni, dati e documenti
nella sezione Amministrazione traspareritedel sito comunale consentendo l'accesso
civico e agli atti amministrativi.

Articolo 2-bis — Ufficio di supporto al responsabié della prevenzione della corruzione e
della trasparenza (R.P.C.T.)

E’ istituito I'ufficio di supporto al responsabilgella prevenzione della corruzione e della
trasparenza.

L'ufficio di supporto al RPCT riceve tutte le domdandi accesso civico semplice e
generalizzato e le indirizza tempestivamente dttiilcompetenti per materia.

Tutti gli uffici dell'ente sono tenuti a collaboearcon ['ufficio di supporto al R.P.C.T.
trasmettendo tempestivamente la documentazionestehdallo stesso.



TITOLO Il — Accesso civico

Articolo 3 — Accesso civico semplice

Chiungue, indipendentemente dall’'essere cittadiallano o residente nel territorio dello
Stato, ha il diritto di chiedere documenti, infozitmi e dati che questo ente deve
pubblicare in Amministrazione traspareritelel sito comunale qualora sia stata omessa la
pubblicazione.

Articolo 4 — Domanda di accesso semplice

La domanda di accesso civico semplice non e metiva deve identificare i dati, le
informazioni o i documenti richiesti.

La domanda, presentata in forma scritta o via REG/olta all'ufficiodi supporto al RPCT.

Il procedimento deve concludersi entro trenta gi@on un provvedimento espresso e
motivato del responsabile della prevenzione datauzione e della trasparenza.

In caso di accoglimento, l'ufficio di supporto RPCT sovrintende alla pubblicazione in
“Amministrazione trasparente” delle informazionidei documenti omessi e comunica al
richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicanddgklativo collegamento ipertestuale.

Articolo 5 — Segnalazione del RPCT

Qualora la domanda di accesso civico semplice siadta e, quindi, evidenzi un
inadempimento, anche parziale, di obblighi di pidatzione, I'ufficio di supporto al RPCT
la comunica al Responsabile della prevenzione aelfeuzione e della trasparenza per le
segnalazioni all'ufficio per i procedimenti disan@ri, al sindaco e all'OlV, se istituito,
ovvero al Nucleo di Valutazione.



TITOLO Il — Accesso generalizzato

Articolo 6 — Accesso civico generalizzato

1. Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadialtano o residente nel territorio dello
Stato, ha diritto di accedere ai dati e ai docunaEtenuti da questo ente, ulteriori rispetto a
quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, nedpetto dei limiti relativi alla tutela di
interessi giuridicamente rilevanti.

2. L'accesso civico generalizzato ha lo scopo di fawoforme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e suilimzo delle risorse pubbliche e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico.

Articolo 7 — Domanda di accesso generalizzato

1. La domanda di accesso civico generalizzato norcéssariamente motivata, ma identifica i
dati, le informazioni o i documenti richiesti.

2. Ladomanda, presentata in forma scritta o via RE@/olta all'ufficio di supporto al RPCT.
L'ufficio di supporto al RPCT la inoltra all’'uffia che detiene i datie informazioni e i
documenti richiesti e, per conoscenza, al Respdesadlla prevenzione della corruzione e
della trasparenza.

3. |l rilascio di dati o documenti & gratuito, salviorimborso del costo sostenuto per la
riproduzione su supporti materiali.

4. Il procedimento deve concludersi entro trenta gi@on un provvedimento espresso e
motivato del responsabile dell’'ufficio che detiertati, le informazioni e i documenti.

Articolo 8 — Domande inammissibili

1. Non sono ammissibili domande generiche che norvihgino i dati, i documenti e le
informazioni richieste con riferimento, aimenoadthro natura e al loro oggetto

2. Non sono ammissibili domande meramente esploratte semplicemente a scoprire di
quali informazioni I'ente dispone.

3. Non sono nemmeno ammissibili domande di accessoupenumero manifestamente
irragionevole di documenti, imponendo un caricdagioro tale da paralizzare, o rallentare
eccessivamente, il buon funzionamento dell’gnte

4. Resta escluso che, per rispondere alla richiest&alisso civico generalizzato, I'ente abbia
I'obbligo di formare, raccogliere o altrimenti puparsi informazioni che non siano in suo
possesso. L'ente non ha l'obbligo di rielaborarte a&fini dell'accesso generalizzato, ma

! Si veda il paragrafo 4.2 della deliberazione ANAR8 dicembre 2016 numero 13Q9nee guida recanti
indicazioni operative ai fini della definizione belesclusioni e dei limiti all'accesso civico diiall'articolo 5
comma 2 del d.Igs. 33/2013

2 Corte di Giustizia UE, Tribunale prima sezione #aip, 13 aprile 2005 causa T 2/03.



deve consentire l'accesso ai documenti nei qualacsicontenute le informazioni gia
detenute e gestite dall'ente stésso

Articolo 9 - Esclusioni

L’accesso civico generalizzato € semeselusonei casi di segreto di Stato e negli altri casi
di divieti di accesso o divulgazione previsti ddégge, ivi compresi i casi in cui I'accesso e
subordinato dalla disciplina vigente al rispettosgecifiche condizioni, modalita o limiti,
inclusi quelli di cui all'articolo 24, comma 1, tielegge 241/1990.

Articolo 10 - Limiti a tutela di interessi pubblici

L'accesso civico generalizzato rdiutato se il diniego € necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno degteressi pubblicinerenti a:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico;

b) la sicurezza nazionale;

c) ladifesa e le questioni militari;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed economigdlo Stato;
f) la conduzione di indagini sui reati e il loro pemsenento;
g) il regolare svolgimento di attivita ispettive.

| limiti di cui sopra si applicano unicamente pérperiodo nel quale la protezione é
giustificata in relazione alla natura del dato.ct&sso non pud essere negato ove, per la
tutela degli interessi pubblici di cui sopra, sidfisiente fare ricorso al differimento.

Articolo 11 - Limiti a tutela di interessi privati

L'accesso civico generalizzato rdiutato se il diniego e necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguigéressi privati

a) la protezione dei dati personali delle sole perdmnehe;

b) laliberta e la segretezza della corrispondenza,;

c) gli interessi economici e commerciali di una peeséisica o giuridica, ivi compresi
la proprieta intellettuale, il diritto d'autore eagreti commerciali.

| limiti di cui sopra si applicano unicamente pérperiodo nel quale la protezione é
giustificata in relazione alla natura del dato.ct&sso non pud essere negato ove, per la
tutela degli interessi privati di cui sopra, siffisiente fare ricorso al differimento.

La domanda di accesso civico generalizzato € acoasiturando i dati personali contenuti
nei documenti richiesti

® Previsione della deliberazione ANAC 28 dicembré®@umero 1309 paragrafo 4.2.
* Si veda il paragrafo 8.1. pagina 21 della delibierse ANAC 28 dicembre 2016 numero 1309.



Articolo 12 - Controinteressati

Sono controinteressati coloro che dall’accoglimed&la domanda di accesso civico
generalizzato possono ricevere una lesione ad egloidteressi privati elencati all’articolo
precedente.

Qualora siano individuati dei controinteressatyfflcio procedente, cioe l'ufficio che
detiene i dati, le informazioni e i documenti, canoa loro copia della domanda d’accesso
generalizzato, con raccomandata AR o via PEC.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono
presentare una motivata opposizione, anche via BEQjchiesta di accesso.

Accertata la ricezione della comunicazione da pdetecontrointeressati, decorso il termine
di dieci giorni ed in assenza di opposizione, ltiff provvede comunque sulla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione ai controinterésshttermine di trenta giorni per
concludere il procedimento rimane sospeso finewahtuale opposizione degli stessi.

Articolo 13 - Domanda accolta

Se la domanda di accesso generalizzato viene agcdulfficio che detiene i dati, le
informazioni e i documenti, trasmette tempestival®en comunque, entro cinque giorni al
richiedente i dati e i documenti.

Nel caso la domanda sia accolta nonostante I'opiposi di controinteressati, salvi i casi di
comprovata indifferibilita, l'ufficio comunica laedisione motivata di accoglimento agli
stessi controinteressati. Successivamente, ma nona @i quindici giorni dalla ricezione
della comunicazione di accoglimento da parte deitrointeressati, I'ufficio trasmette al
richiedente i dati e i documenti richiesti.

Articolo 14 - Domanda respinta

Se la domanda di accesso generalizzato € respidiiffevita, la decisione deve essere
motivata unicamente con riferimento alle cause ndimmissibilita della domanda o di
esclusione dell'accesso, oppure ai limiti a tutitlanteressi pubblici e privati previsti dagli
articoli precedenti e d@ecreto trasparenza

L'ufficio trasmette tempestivamente e, comunqueroeil termine di conclusione del
procedimento, il provvedimento di decisione al ieclente e ai controinteressati.

Articolo 15 - Domanda di riesame

Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessdi mancata risposta entro il termine di
conclusione del procedimento il richiedente puosentare richiesta di riesame al
Responsabile della prevenzione della corruzionella ttasparenza.

Il Responsabile della prevenzione della corruzierella trasparenza decide, in merito alla
domanda di riesame, entro il termine di venti gi@on provvedimento motivato.



Se l'accesso civico generalizzato e stato negaddferito per tutelare dati personali, il
Responsabile della prevenzione della corruzionella trasparenza deve acquisire il parere
preventivo del Garante per la protezione dei dats@nali, il quale si pronuncia entro il
termine di dieci giorni dalla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione al Garante, il teenper lI'adozione del provvedimento da
parte del Responsabile della prevenzione dellauzmmne e della trasparenza rimane
sospeso, fino alla ricezione del parere del Garamtemunque per un periodo non superiore
ai predetti dieci giorni.

Articolo 16 - Difensore civico

Contro la decisione dell’'ufficio o, in caso di riekta di riesame, contro la decisione del
Responsabile della prevenzione della corruzionesla drasparenza, il richiedente puo
presentare ricorso al Difensore civico regionale.

A norma di legge, il Difensore civico si pronuneiatro trenta giorni. Se il difensore civico
ritiene illegittimo il diniego o il differimento, @ informa il richiedente e lo comunica
all'ente.

Se l'ufficio non conferma il diniego o il differinmto entro trenta giorni dal ricevimento
della comunicazione del Difensore civico, l'accessonsentito.

Articolo 17 - Ricorsi

A norma di legge, contro la decisione dell’'uffi@pin caso di richiesta di riesame, contro la
decisione del Responsabile della prevenzione dmlauzione e della trasparenza, il
richiedente puo sempre proporre ricorso al Tribe@@hministrativo regionale.

Articolo 18 - Tutela dei controinteressati
| controinteressati dispongono delle stesse tutetel’ordinamento riconosce al richiedente.

In caso di accoglimento della domanda di accessonirointeressati possono presentare
richiesta di riesame Responsabile della prevenzamika corruzione e della trasparenza,
ricorso al difensore civico, oppure ricorso al Trlale amministrativo regionale.

Articolo 19 - Monitoraggio

Gli uffici comunicano all'ufficio di supporto al RH ed allo stesso Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenzaegiti delle domande di accesso
generalizzato.

In ogni caso, il Responsabile della prevenziondadebrruzione e della trasparenza,
direttamente, o tramit&fficio di supporto al RPCT, puo sempre verifiegresso gli uffici
I'esito delle istanze e le decisioni assunte.



Articolo 20 - Registro

E’ istituito il “registro delle domande di accesso generaliZzatioa gestione e
I'aggiornamento del registro sono assegnate aitiaftli supporto al RPCT.

Il registro & tenuto semplicemente attraverso fdgtalcolo o documenti di videoscrittura
(es. excel, word, ecc.).

Il registro reca, quali indicazioni minime essehziboggetto della domanda d’accesso
generalizzato, la data di registrazione al protocal relativo esito con indicazione della
data.

Il registro € pubblicato, oscurando eventuali qisonali, e aggiornato ogni sei mesi in
“Amministrazione trasparerite' Altri contenuti — accesso civito
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TITOLO IV — Accesso agli atti

Articolo 21— Accesso agli atti amministrativi

1. Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatah interessi pubblici o diffusi, che abbiano
un interesse diretto, concreto e attuale, corridpote ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata a uno o piu documenti ammmatist hanno il diritto di prendere visione
e di estrarre copia di tali documenti.

2. A norma della legge 241/1990, I'accesso ai documantninistrativi costituisce principio
generale dellattivita amministrativa al fine divtaire la partecipazione e di assicurarne
'imparzialita e la trasparenza.

Articolo 22 — Esclusioni e limitazioni

1. Il diritto di accesso agli atti amministrat&iescluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato e @i di segreto o di divieto di
divulgazione espressamente previsti dalla leggagedalamento governativo e dalle
pubbliche amministrazioni;

b) nei procedimenti tributari, per i quali restanonfer le particolari norme che i
regolano;

c) nei confronti dell'attivita della pubblica amminestione diretta all'emanazione di atti
normativi, amministrativi generali, di pianificazie e di programmazione, per i quali
restano ferme le particolari norme che ne regolariormazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei docemti amministrativi contenenti
informazioni di carattere psicoattitudinale relatverzi.

2. L'accesso ai documenti amministrativi non puo @ss®gato qualora sia sufficiente fare
ricorso al differimento.

3. Deve essere garantito ai richiedenti I'access@ainhenti amministrativi la cui conoscenza
sia necessaria per curare o per difendere i laevessi giuridici.

4. Nel caso di documenti contenenti dati sensibiliigigiari, I'accesso e consentito nei limiti
in cui sia strettamente indispensabile. Quandac&aso concerne dati idonei a rivelare lo
stato di salute o la vita sessuale, il trattameéntmnsentito se la situazione giuridicamente
rilevante che si intende tutelare con la richiebtaccesso ai documenti amministrativi € di
rango almeno pari ai diritti dell'interessato, aweonsiste in un diritto della personalita o
in un altro diritto o liberta fondamentale e inblle’.

Articolo 23 — Domanda di accesso agli atti amminigttivi

1. La domanda di accesso agli atti amministrativi ébliglatoriamente motivata, pena
inammissibilita, e identifica i documenti richiies

® Si veda l'articolo 60 del decreto legislativo 12@03Codice in materia di protezione dei dati personali
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4.

[EEN

Il diritto di accesso agli atti e esercitabile pspli documenti amministrativi materialmente
esistenti al momento della richiesta e detenutl’esdk. Gli uffici non sono tenuti ad
elaborare i dati in loro possesso al fine di sdddésle richieste di accesso

Non sono ammissibili domande di accesso preordimateun controllo generalizzato
dell'operato dell’ente.

La domanda puo essere trasmessa anche per viateerad e presentata all’'ufficio che
detiene i dati, le informazioni e i documenti. lfigio la inoltra, per conoscenza, all'ufficio

di supporto al RPCT ed allo stesso Responsabila gdetvenzione della corruzione e della
trasparenza.

Il diritto di accesso si esercita mediante esameestazione di copia dei documenti
amministrativi.

L'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio dpieoe subordinato al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in maeali bollo, nonché i diritti di ricerca e di
visura.

Il procedimento deve concludersi entro trenta gjgreferibilmente con un provvedimento
motivato del responsabile dell’'ufficio che detiandati, le informazioni e i documenti. In
caso di silenzio, decorso il termine di trenta gide domanda é respirita

Articolo 24 — Controinteressati all’accesso agli &t

Sono controinteressati alla domanda di accessaatiglhmministrativi tutti i soggetti, che,
ai sensi dell'articolo 22 comma 1 lettera c) dédlgge 241/1990, individuati o facilmente
individuabili, dall'esercizio dell'accesso vedrefmbecompromesso il loro diritto alla
riservatezza.

Qualora siano individuati controinteressati, I'aifi procedente comunica loro copia della
domanda d’accesso agli atti, con raccomandata g BEC.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono
presentare una motivata opposizione, anche via BlQjchiesta di accesso.

Accertata la ricezione della comunicazione da paeiecontrointeressati, decorso il termine
di dieci giorni ed in assenza di opposizione, laiff provvede comunque sulla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione ai controinterésshttermine di trenta giorni per
concludere il procedimento rimane sospeso finewahtuale opposizione degli stessi.

Articolo 25 - Accesso informale

Qualora, in base alla natura del documento richjeston risulti l'esistenza di
controinteressati, il diritto di accesso puo essesercitato in via informale mediante
richiesta, anche verbale, all'ufficio che detidradbcumento.

® Si veda larticolo 2 comma 2 del DPR 184/20Bé&golamento recante disciplina in materia di acoeas
documenti amministrativi.
" “Silenzio rifiutd si veda I'articolo 25 comma 4 della legge 241/0$9smi.
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Il richiedente deve indicare gli estremi del docuaioerichiesto, oppure elementi che ne
consentano l'individuazione, e comprovare l'inteeesonnesso all'oggetto della richiesta,
dimostrare la propria identita e, ove occorra,appr poteri di rappresentanza del soggetto
interessato.

La richiesta, esaminata immediatamente e senzaafitémé accolta mediante indicazione
del provvedimento contenente le notizie, esibizioleé documento, estrazione di copie,
ovvero altra modalita idonea.

La richiesta, ove provenga da una pubblica ammazgine, € presentata dal titolare
dell'ufficio interessato o dal responsabile delcedimento amministrativo ed e trattata ai
sensi dell'articolo 22, comma 5, della legge 249019

Qualora l'ufficio, in base al contenuto del docum@emichiesto, riscontri I'esistenza di
controinteressati, invita il richiedente a presemtiomanda formale di accesso.

Articolo 26 - Accesso formale

Qualora non sia possibile accogliere la domandaianinformale, oppure sorgano dubbi

sulla legittimazione del richiedente, sulla suani@ta, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza dell'interesse diretto concreto edalattisull'accessibilita del documento o
sull'esistenza di controinteressati, l'ufficio itevi I'interessato a presentare richiesta
d'accesso agli atti formale e ne rilascia ricevuta.

Il procedimento di accesso deve concludersi nehitex di trenta giorni, decorrenti dalla
presentazione della domanda all'ufficio.

Qualora la domanda sia irregolare o incompletdfidia entro dieci giorni ne da
comunicazione al richiedente con raccomandata AR &EC. Il termine del procedimento
ricomincia a decorrere dalla presentazione detlaiesta corretta.

Articolo 27 — Domanda accolta e modalita di accesso

L'accoglimento della domanda di accesso a un dostor@mporta la facolta di accedere
agli altri documenti nello stesso richiamati e apg@enti al medesimo procedimento, fatte
salve le eccezioni di legge o di regolamento.

L'esame dei documenti avviene presso l'ufficiogath nell'atto di accoglimento, nelle ore
di ufficio, alla presenza se necessaria di pergoaddletto.

| documenti sui quali & consentito I'accesso nosspoo essere asportati dal luogo presso
cui sono dati in visione, 0 comunque alterati imalgiasi modo.

L'esame dei documenti é effettuato dal richiedemtda persona da lui incaricata, con
I'eventuale accompagnamento di altra persona dvaono specificate le generalita, che
devono essere poi registrate in calce alla richiekinteressato puo prendere appunti e
trascrivere in tutto o in parte i documenti presvisione.
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Articolo 28 — Domanda respinta o differita

Il rifiuto, la limitazione o il differimento dellecesso agli atti formale sono motivati, con
riferimento specifico alla normativa vigente eperticolare, alle categorie di cui all'articolo
24 della legge 241/1990, ed alle circostanze dofper cui la richiesta non pud essere
accolta cosi come proposta.

Il differimento dell'accesso e disposto se e sidgfite per assicurare una temporanea tutela
agli interessi di cui all'articolo 24, comma 6, ldelegge 241/1990, o per salvaguardare
specifiche esigenze dell'amministrazione, specila fi@se preparatoria dei provvedimenti,
in relazione a documenti la cui conoscenza possapemmettere il buon andamento
dell'azione amministrativa.

Il provvedimento che dispone il differimento deitasso ne indica la durata.
Articolo 29 - Tutele e ricorsi

Interessati e controinteressati all’accesso agili amhministrativi dispongono delle tutele
previste dall’articolo 25 comma 4 della legge 2290
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TITOLO V - Norme comuni e finali

Articolo 30 - Costi di riproduzione e di spedizione

Il rilascio di dati o documenti e gratuito, salMorimborso del costo di riproduzione su
supporti materiali. L'estrazione di copie in formatartaceo di atti e documenti € sottoposta
a rimborso nella misura prevista annualmente dailanta Comunale in relazione ai costi
sostenuti.

Per gli importi inferiori a Euro 0,50 non e dovuatcun rimborso. Al di sopra di tale
importo, deve essere effettuata la riscossionéirdetia cifra. Ai fini dell'esenzione del
rimborso, non e consentito frazionare la richieitaopie relative agli stessi documenti da
parte del medesimo soggetto.

Nel caso di spedizione dei documenti il costo @talé carico del richiedente. La spedizione
e di norma effettuata con raccomandata postale A.Rltro mezzo idoneo, secondo le
tariffe applicate dalle Poste italiane o altra stiidi spedizioni e consegna. Il richiedente
provvedera al pagamento contrassegno dell'impanapéessivo (spese di spedizione piu i
costi di rimborso fotocopie).

Per la spedizione tramite posta elettronica cedifi di documenti gia archiviati in formato
non modificabile, € dovuto il solo diritto di ricgr. Qualora sia necessaria la scansione di
documenti cartacei, i costi sono determinati inebakco.l. Le medesime disposizioni Si
applicano nel caso in cui il rilascio di copia detlocumentazione avvenga mediante il
trasferimento degli atti su supporto di memorizaaei(CD).

Nel caso di richiesta di copie di documenti in bplal pagamento dell'imposta di bollo
provvede direttamente il richiedente, fornenda#iitio competente al rilascio la marca da
bollo. Resta salvo il diverso regime fiscale previga speciali disposizioni di legge.

| diritti di ricerca di cui all'art. 25, co. 1, dellegge 7 agosto 1990, n. 241, sono determinati
annualmente dalla Giunta Comunale in relazion@sii sostenuti.

Le somme relative ai costi e diritti indicati alfal devono essere corrisposte mediante
versamento sul c/c bancario intestato al ComunBudisero — Tesoreria comunale, con
causale: fimborso accesso legge n. 241/1990

Articolo 31 - Rinvio dinamico

Le disposizioni del presente si intendono nicdié per effetto di sopravvenute norme
nazionali, regionali o di prescrizioni inderogaldell’ Autorita Nazionale Anticorruzione.
Nelle more delladeguamento del presente si appimanediatamente la normativa
sopravvenuta.
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Articolo 32 - Entrata in vigore, abrogazioni e pubbicita

Questo regolamento entra in vigore il giorno in diviene esecutiva la deliberazione
consiliare d’approvazione.

Sono abrogate tutte le norme regolamentari di quexste che normano il diritto di accesso
0 che siano in contrasto con il presente.

Il presente € pubblicato sul sito internet del Coena tempo indeterminato.
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Il presente Regolamento e stato deliberato dal Consiglio Comunale con atto n. 12 del
10/05/2018

ATTESTAZIONE DI PUBBLICAZIONE
Si attesta che il presente regolamento e stato pubblicato all'albo on line del Comune
dal giorno 16/05/2018 al giorno 31/05/2018, in allegato alla delibera di approvazione.

Bussero, i 7/06/2018

IL MESSO COMUNALE
Giorgio Turconi

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
ESTREMI DI ESECUTIVITA’ ED ENTRATA IN VIGORE

Vista la suestesa attestazione si certifica che il presente regolamento e stato pubblicato
all'albo on line del Comune dal giorno 16/05/2018 al giorno 31/05/2018.

Il presente regolamento € entrato in vigore dal 01/06/2018, ai sensi dell'art. 16 dello

Statuto Comunale, essendo trascorsi 15 gg. dalla sua pubblicazione.

Il regolamento € inserito nella raccolta dei Regolamenti del Comune al n. 84.

Bussero, i 7/06/2018

IL SEGRETARIO COMUNALE
Dr. Angelo Salvatore Spasari
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